Kiiche sind Krduter und

Co. akkurat in schmucken
Dosen auf dem Wandregal auf-
gereiht. Nichts steht oder liegt
herum — auBler einem quietsch-
griinen Froschkonig aus Porzel-
lan, der sich wohlig auf dem
Kiichentisch ausstreckt. Ord-
nung macht offenbar ein ruhiges
Gewissen. ,,Und richtig viel
SpaB“, betont Manuela Baltosée
mit einem Augenzwinkern.

Die begeisterte  Hobby-
Malerin und -Fotografin machte
sich letztes Jahr mit ihrer Firma
,Biirokultur* selbststindig. ,,Ich
studierte Kunsttherapie, bin Heil-
praktikerin fiir Psychotherapie.
Viele meiner Bekannten arbei-
ten in diesem Bereich. Dabei ist
mir aufgefallen: Menschen, die
freiberuflich in kreativen und
sozialen Jobs titig sind, haben
selten einen Sinn fiir Biiro-
arbeit.”

Eine Begabung, die Manuela
Baltosée sozusagen in die Wiege
gelegt wurde. ,,Mein Vater wur-
de oft versetzt — dann musste
die ganze Familie mit umzie-
hen. Ohne Organisationstalent
geht da gar nichts®, schmunzelt
die gebiirtige Miinchenerin.

Dass aus ihren Erfahrungen
mit umsichtig gepackten Um-
zugskisten eines Tages der

In ihrer gemiitlichen, kleinen
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Biiroarbeit als Traumjob? Ordnung halten
als Herausforderung? Die Bremerin Manuela
Baltosée sieht da keinen Widerspruch...

Waunschberuf entstehen konnte,
war allerdings nicht abzusehen.
,.Eigentlich wollte ich nur vorii-
bergehend als Sekretdrin arbei-
ten — zum Geldverdienen®, erin-
nert sie sich. ,,Aber es machte
viel SpaB. Ich bildete mich
weiter, stieg zur Chefsekretirin
auf. Und irgendwann wurde
der Ubergangs-Job zum Traum-

Job ,Biiro-Organisatorin‘.” Was
ihren  Auftraggebern  Kopf-
schmerzen bereitet — Papiere,
die in Pappkartons zwischen-
lagern, bis wichtige Fristen
verstrichen sind, Rechnungen,
deren Bezahlung nie iiberpriift
wird oder chaotische Ordner,
die sowohl aktuelle Versiche-
rungsunterlagen als auch die

Bedienungsanleitung des vor-
letzten Staubsaugers enthalten —
ist fiir Manuela Baltosée eine
Herausforderung: ,,Viele Men-
schen verbinden allein mit dem
Wort ,Biiro* schon Langeweile
und sogar Traurigkeit. Wenn ich
die Sache mit Humor angehe,
sind meine Kunden erleichtert.”
Thr wichtigster Tipp: farbige
Ordner anlegen. ,,Und bitte mit
Beschriftung — das erleichtert
die Ubersicht.* Ebenfalls zeit-
sparend: auf Ablageficher ver-
zichten, stattdessen Papiere
sofort abheften, Einnahmen
und Ausgaben protokollieren,
regelmiBig Computer-Daten auf
externe Speicher sichern.
Eigentlich ~ Selbstverstind-
lichkeiten. ,,Aber oft steht hinter
dem Chaos wohl die Auffassung
,Was ich ignoriere, existiert
auch nicht**, vermutet die Exis-
tenzgriinderin — der es beim
eigenen Traumjob &hnlich ging.
,Dass mein Organisationstalent
ein Beruf werden konnte, daran
habe ich lange iiberhaupt nicht
gedacht”, gibt sie zu. ,,Als ich
dann loslegte, meinten meine
Bekannten nur: ,,Warum nicht
friiher?* Fiir sie war offensicht-
lich, dass dieses Arbeitsfeld nur
auf mich gewartet hat.* AW
Info: www.baltosee.de




