Buirokultur
Manuela
Baltosée

Burokultur

Strukturiertes und effektives Arbeiten im Biro

Manuela Baltosée

Klarheit + Leichtigkeit

Optimale Losungen fiir Ihr Biiro

Klare Arbeitsablaufe, gut sortierte Unterlagen, gut strukturiertes Biiro
schaffen Klarheit und Zufriedenheit.

Dies wirkt sich in einer Wohlfiihlkultur auf das ganze Umfeld aus.

Biirokultur Manuela Baltosée

Beratung und Unterstiitzung fiir Unternehmen, Betriebe, Freiberufler/innen
und Einzelpersonen zu den unten genannten Beratungsfeldern

Beratungsfelder Burokultur:

+ Schriftverkehr - Unterlagen + Ablage -
+ Buchhaltung + Rechnungen + Rechnungskontrolle -
+ Zeitmanagement - Ressourcen -
+ Dokumentvorlagen -
+ Computer ¢« Softwareschulungen -

Ilmenauer Straf3e 32 www.baltosee.de
28205 Bremen buerokultur@baltosee.de
Telefon: 0421-43 49 92 71 Mobil: 0162-2 30 96 66




